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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

1. INTRODUCAO

O Conselho de Ministros aprovou o decreto que procede a um conjunto de alteracoes
no que respeita as medidas que regulamentam a prorrogacdo do estado de
emergéncia decretado pelo Presidente da Republica. Uma das principais alteracdes foi
a suspensao das atividades educativas e letivas dos estabelecimentos de ensino
publicos, de educacgédo pré-escolar e dos ensinos basico e secundario que vigora até
ao dia 5 de fevereiro de 2021, sendo retomadas estas atividades, a partir do dia 8 de

fevereiro, em regime n&o presencial.

A semelhanca do que aconteceu no 3.° Periodo do ano letivo anterior, vamos aplicar o
presente plano de ensino a distancia atualizado face ao contexto atual, onde constam

os procedimentos que iremos adotar, por nivel de educacao / ensino.

O regime misto, se necessario, sera aplicado preferencialmente aos/as alunos(as) do
1° e 2.° CEB, podendo alargar-se aos restantes ciclos em fungdo da evolucdo da
pandemia. Este regime combina atividades presenciais com sessdes sincronas e com

trabalho autbnomo.

No caso dos(as) alunos(as) beneficiarios(as) da acao social escolar identificados pela
escola em risco ou perigo, sinalizados pelas Comissbes de Protecdo de Criangas e
Jovens, e para os quais o AE Maximinos considere ineficaz a aplicacdo dos regimes
misto e ndo presencial, as atividades a realizar sdo efetuadas presencialmente nas

escolas.

De referir ainda que o apoio aos/as alunos(as) para quem foram mobilizadas medidas
seletivas e adicionais, de acordo com o plano de trabalho a estabelecer pela EMAEI,
em articulacdo com o(a) diretor(a) de turma / professor titular do(a) aluno(a), deve ser
assegurado em regime presencial, sempre que necessario, salvaguardando-se as

orientacdes das autoridades de salude e autorizacdo dos Encarregados de Educacéo.

NORTE2020 ws® #3520 I~



‘y REPUBLICA  Be .- clo -
B~ PORTUGUESA '.PG:EStE t . Ml 5&%‘:.8 !TL]
P Eoieiccmenis bscsorss 5 AgQrupomento de Escolas de Maximinos - -~ J'Eco-Escolas

eDuCAGAD Estabetscimentos Escola

PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021
2. NORMAS GERAIS

Conceitos - Chave

a) «Regime presencial», aquele em que o processo de ensino e aprendizagem é
desenvolvido num contexto em que alunos e docentes estdo em contacto direto,

encontrando-se fisicamente no mesmo local;

b) «Regime misto», aquele em que o processo de ensino e aprendizagem combina

atividades presenciais com sessdes sincronas e com trabalho autbnomo;

c) «Regime ndo presencial», aquele em que o processo de ensino e aprendizagem
ocorre em ambiente virtual, com separacdo fisica entre o0s intervenientes,

designadamente docentes e alunos;

d) «Trabalho autonomo», aquele que é definido pelo docente e realizado pelo aluno

sem a presenca ou intervencédo daquele;

e) «Sessdo assincrona», aquela que é desenvolvida em tempo nédo real, em que 0s
alunos trabalham autonomamente, acedendo a recursos educativos e formativos e a
outros materiais curriculares disponibilizados numa plataforma de aprendizagem
online, bem como a ferramentas de comunicacdo que lhes permitem estabelecer

interacdo com 0s seus pares e docentes, em torno das teméaticas em estudo;

f) «Sesséo sincrona», aquela que € desenvolvida em tempo real e que permite aos
alunos interagirem online com o0s seus docentes e com 0S Seus pares para
participarem nas atividades letivas, esclarecerem as suas duvidas ou questfes e

apresentarem trabalhos.

adaptado de “Contributos para a implementacdo do ensino a distancia nas escolas”
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021
Principios do E@D

Adaptacao da carga horaria semanal de cada disciplina;

Atribuir tarefas de aprendizagem com um tempo expectavel de realizacdo
semelhante ao que o aluno dedicaria em regime presencial;

Indicar as aprendizagens esperadas na sequéncia de cada tarefa;

Tarefas com um maximo de 20/30 minutos, conforme as faixas etarias;

Para a realizacdo das tarefas deve-se indicar quais o0s recursos recomendados,
0S objetivos/produtos esperados, 0 prazo para entrega da tarefa (permitindo
alguma flexibilidade temporal na execucdo das tarefas) e o meio através do
qual os alunos podem esclarecer davidas;

No final, o professor deve dar feedback aos alunos numa légica de avaliacdo
formativa, referente a realizacao das tarefas solicitadas;

Ter em conta os diferentes ritmos de aprendizagem dos alunos e as diferencas

no acesso a informacéo e recursos.

Metodologias do E@D

Devem ser apelativas e mobilizadoras dos alunos para a acao, procurando ser:

Diversificadas;

Enquadradoras (sempre que possivel contextualizadas ao quotidiano dos
alunos);

Propicias a apresentacao de exemplos;

Fomentadoras da autorreflexao e do trabalho autbnomo.

No equilibrio articulado entre as diferentes disciplinas, deve ser equacionado o tempo

global que se prevé que os alunos dediqguem a aprendizagem, prevendo um equilibrio

dado a diferentes estratégias e ponderando o trabalho que pode ser feito sincrona e

assincronamente.

Deve-se ter em conta que as atividades e métodos a desenvolver nao podem
depender do papel e competéncias dos encarregados de educacao,

considerando as suas diferentes possibilidades e capacidades.
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021
e Desenvolver metodologias de ensino que promovam um papel ativo dos alunos

na procura de novas aprendizagens.
e A mobilizacdo dos alunos para as aprendizagens podera passar pelo
desenvolvimento de projetos interdisciplinares, que levem os alunos a mobilizar

as aprendizagens de vérias disciplinas/componentes de formacao.

Por exemplo, poderdo ser apresentadas tarefas centradas em:
* Questdes-problema,;

* Estudos de caso;

* Projetos;

* Qutros (webquests,...).

...que explicitem as aprendizagens esperadas e orientem o aluno no processo.

No E@D, adquire particular relevancia o desenvolvimento das competéncias do Perfil
dos Alunos a Saida da Escolaridade Obrigatoria, alicercado nos valores e principios
gue apresenta. A titulo exemplificativo, poderdo ser desenvolvidas as seguintes areas
de competéncias: informacdo e comunicacdo; relacionamento interpessoal;
pensamento critico e criativo; desenvolvimento pessoal e autonomia; bem-estar,
saude e ambiente. A este propdsito, é de referir que o E@D é uma modalidade que
permite que competéncias transversais e interdisciplinares sejam trabalhadas de
forma integrada e articulada, através da diversificacdo de formas de trabalho. Assim, é
importante integrar e-atividades no E@D, de modo a permitir que os alunos tenham
um papel ativo nos processos, tanto nas aulas sincronas como em momentos

assincronos.

adaptado de “ROTEIRO - Principios Orientadores para uma Avaliacdo Pedagégica em
Ensino a Distancia (E@D)”
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Assiduidade

Atividades letivas ndo presenciais realizadas através de sessdes sincronas - Google

Meet

1. Assumem carater obrigatorio para todos os alunos que dispdem de meios de
suporte eletrénico, mantendo-se os deveres de controlo de assiduidade e de
pontualidade, designadamente:

i. Registo pelo respetivo docente;

ii. Comunicacéo ao diretor de turma;

iii. Informacgé&o ao encarregado de educacéo;

iv. Apuramento das razdes que motivaram a auséncia do aluno;

v. Justificacdo da auséncia perante o diretor de turma, nos termos do artigo 16° do

Estatuto do Aluno.

2. Aos alunos menores, a violacdo dos limites de faltas previstos no artigo 18° do
Estatuto do Aluno déa lugar a aplicacdo, com as necessérias adaptacdes, do disposto
no artigo 20° do referido Estatuto;

3. O incumprimento das medidas de recuperacdo e de integracdo, previstas no
referido artigo 20°, e a sua ineficacia ou impossibilidade de atuacdo determinam,
tratando-se de aluno menor, a comunicac¢ao obrigatéria do facto a respetiva comissao
de protecdo de criancas e jovens ou, na falta desta, ao Ministério Publico junto do
tribunal de familia e menores territorialmente competente, nos termos do artigo 21° do

Estatuto do Aluno.

Tel = . A K PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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Pré- escolar

- Manter os horérios das turmas (evitando uma eventual confuséo de alteracdo
de horérios), devendo registar os sumarios de acordo com as planificacbes
estipuladas;

- Envio semanal de propostas de trabalho aos encarregados de educacéo, por
email ou SMS;

- Estas planificacdes podem sofrer alteracbes de acordo com o feedback dos
alunos ou necessidade do educador (a);

- Aulas sincronas - sessdo no minimo de 40 minutos, uma vez por semana.
- No periodo da manha, apoio dado através da RTP2, no programa Zig Zag.

- Feedback através de registo fotografico e/ou video por parte dos EE.

1°ciclo

- Manter os horarios das turmas (evitando uma eventual confusdo de alteracao
de horarios), devendo registar os sumarios de acordo com as planificacdes
estipuladas;

- Todos os docentes titulares de turma devem efetuar a planificacao;

- Os docentes dos apoios (Laboratérios, PLNM) devem efetuar as planificacbes
em articulacdo com o(a) professor(a) titular, para os alunos que acompanham,
em funcéo das necessidades atuais;

- Os docentes da educacdo especial também elaboram as planificacbes a
trabalhar com os seus alunos;

- Aulas sincronas — duracdo minima de 40 minutos;

- Coadjuvacdes e horas de amamentacéo - Articulacdo com o professor titular
de turma em funcdo das necessidades da turma - duracdo minima de 40
minutos (50% do horario em trabalho sincrono);

- Despacho 8553-A/2020 - durante o periodo de duracdo do regime néo

' A. -" . o8 R PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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presencial, os alunos ao abrigo deste normativo, acompanham as atividades
da sua turma de pertenca, a excecdo dos alunos que beneficiam da medida
adicional “adaptag¢des curriculares significativas”. Para estes podera ser
reajustado o Plano de Desenvolvimento das Aprendizagens em vigor,
respeitando a necessaria articulacao entre o horario da turma e as dinamicas
familiares;

- Ensino articulado — De acordo com o previsto nos Planos de E@D do
Conservatorio de Musica Calouste Gulbenkian de Braga e Ginasiano Escola
de Danga;

- AEC - aulas sincronas 30 min. por semana;

- Relativamente aos alunos de etnia cigana ha a possibilidade de articulacédo
com o Projeto B! Equal, através de Classroom criada para o efeito;

- Laboratérios de Aprendizagem (apoio a alunos) — 40 min./semana (50%
horario de trabalho sincrono) para aqueles que, de alguma forma, necessitam
e beneficiam do apoio individualizado para permitir, aprendizagens de
caracter sequencial necessérias a aprendizagens subsequentes.

Sess0fes Sincronas — Matriz Curricular 1° ciclo (carga horéria semanal minima)

Componentes do

Curriculo
Portugués 4 4 5 5
Matematica 4 4 5 5
Estudo do Meio 2 2 2 2
Inglés 1 1
Educagatz Art[s.tlca 1 1 1 1
Educacéo Fisica
Apoio ao Estudo 1 1 1 1
Educ. Cidadania
Oferta Complementar 30min 30 min 30 min 30 min
Total 12,5 12,5 15,5 15,5
AEC 30 min 30 min 30 min 30 min
EMRC 1 1 1 1

NORTE2020 wa'® W3520 ™"
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Agrupomento de Escolas de Maximinos

2° 3°ciclos e Secundario

- Manter os horarios das turmas (evitando uma eventual confusdo de alteracéo
de horarios), devendo registar os sumarios de acordo com as planificacdes
estipuladas (identificar sessfes sincronas e assincronas).

- O horério tem de ser otimizado, pelos membros do CT, para que as sessdes
sincronas decorram, preferencialmente, no turno da manha (2° ciclo e
secundario) ou no turno da tarde (3° ciclo);

- Duracéo de cada sesséo sincrona: minimo de 40 minutos, com intervalos de
10 min. entre as sess0es;

- Oficinas de Portugués e Matematica de 2° ciclo (articulacdo dos docentes
salvaguardando o desdobramento);

- Oficinas de Portugués e Matematica (7° / 8° ano): semanalmente (40 minutos);
Nota: Uma sesséo sincrona da disciplina deve coincidir com o horario em que é implementada
a Oficina, permitindo o desdobramento da turma.

- Oficinas de Inglés (5°/ 6° / 7° / 8° ano): semanalmente (no minimo 30 minutos);
Nota: Uma sessao sincrona da disciplina deve coincidir com o horario em que é implementada
a Oficina, permitindo o desdobramento da Classroom.

- Planos de Apoio Temporario (PAT): semanalmente (no minimo 40 minutos);

- PLNM (alunos nao refugiados): semanalmente (40 minutos);

- PLNM (alunos refugiados): horario especifico;

- Apoio Académico e Comportamental: semanalmente (até 40 minutos);
- Apoio Tutorial Especifico: semanalmente (até 40 minutos);

- Relativamente a alunos de etnia cigana h& a possibilidade de articulacdo com
o projeto B! Equal E8G;

- Coadjuvacoes:
O professor coadjuvante deve articular com o professor da turma ou da
disciplina e com o DT de forma a definirem o melhor acompanhamento para
o(s) aluno(s): sessbes sincronas (ou assincronas), individualmente ou em
pequeno grupo, ou no grupo turma. Este acompanhamento deve ser registado
no horario da turma no E@D;

' A. -" . o8 R PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

- Apoio Académico: semanalmente, no horério estabelecido no ensino
presencial (50% horario de trabalho sincrono);

- Despacho 8553-A/2020 - durante o periodo de duracdo do regime nao
presencial, os alunos ao abrigo deste normativo, acompanham as atividades
da sua turma de pertenca, a excecdo dos alunos que beneficiam da medida
adicional “adaptag¢des curriculares significativas”. Para estes podera ser
reajustado o Plano de Desenvolvimento das Aprendizagens em vigor,
respeitando a necessaria articulacao entre o horario da turma e as dinamicas
familiares;

- Historia e Geografia 7° ano (1° semestre conclui a 19/02);

ATENCAO: O Conselho de Turma pode aumentar as sessées sincronas a qualquer
disciplina, respeitando o horario da turma.

Ensino Articulado

- De acordo com o previsto nos Planos de E@D do Conservatorio de Musica
Calouste Gulbenkian de Braga e Ginasiano Escola de Danca,;

NORTE2020 poc-i.\"S ’;'2020 -
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Sess0fes Sincronas — Matrizes Curriculares (carga horaria semanal)

2% ciclo

Componentes do curriculo Carga horaria
semanal minima
Areas Disciplinares o
IScipl Disciplinas 5° Ano 6° Ano
Portugués 3 3
Linguas e Estudos Sociais Inglés 2 2
Historia e Geografia de Portugal 2 2
Cidadania e Desenvolvimento* 1* 1*
Matemética e Ciéncias Matematica 3 3
Ciéncias Naturais 2 2
Educacéao Visual 1 1
Educacé&o Artistica e )
Tecnolégica Educacao Tecnolégica 1 1
Educacéo Musical 1 1
Tecnologias dz_i Informagéo e 1% 1%
Comunicagao*
Educacao Fisica 1 1
Educacéo Moral e Religiosa (2) Q)
Formacé&o Civica (Oferta complementar) 1 1
Total 19(20) 19(20)
*Quinzenal

NORTE2020 wa® U3620 -~
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3°ciclo
Componentes do curriculo Carga horaria semanal minima
. Are.as Disciplinas 7° Ano 8° Ano 9° Ano
Disciplinares

Portugués 3 3 3
Inglés 2 1 2
Francés 2 2 1

Linguas e
Estudos Historia** 1 1 1

Sociais

Geografia** 1 1 1
Cidadania e Desenvolvimento* 1 1* 1*
Matematica 3 3 3

Matematica e
Ciéncias Ciéncias Naturais 2 2 2
Fisico-Quimica 2 2 2
Educacéao Visual 1 1 1

Educacéo

Artistica e
Tecnolégica Oficina de Artes* 1* 1* 1*
Tecnologias da Informagao 1% 1% 1%

e Comunicagao*
Educacao Fisica 1 1 1
Educacéo Moral e Religiosa @ Q) Q)
Oferta complementar 1 1 1
Total 22 (23) 21 (22) 21(22)
*Quinzenal

** As turmas com 90+45 no regime presencial, mantém 2 sess@es no regime ndo presencial

NORTE2020 wa® U3620 -~
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Ensino Secundario — Curso CH de Ciéncias e Tecnhologias

Componentes de formagéao Carga horéaria semanal minima
Disc/:&i;)?ﬁsares Disciplinas 10° Ano 11° Ano 12° Ano
Portugués 3 3 4
Formagéo Inglés 3 3 -
Geral
Filosofia 3 3 -
Educacao Fisica 2 2 2
Especifica Matematica 4 4 4
Fisica e Quimica A (Bien.) 4 4 -
Biologia e Geologia (Bien.) 4 4 -
Opgoes Biologia - - 3
Psicologia B - - 3
Aplicacdes Informéticas B - - 3
Quimica - - 3
Fisica - - 3
Educacéo Moral e Religiosa @ @) Q)
Total 23(24) 23(24) 16(17)
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Ensino Secundario — Curso CH de Linguas e Humanidades

Componentes de formacgao Carga horéaria semanal minima
Disc/:&iglaia:]sares Disciplinas 10° Ano 12° Ano
Portugués 3 4
Formacéao Geral Inglés 3 -
Filosofia 3 -
Educacao Fisica 2 2
Especifica Historia A 4 4

Matemética Aplicada as

Ciéncias Sociais (Bien.) 4 i
Opcdes . )
Geografia A (Bien.) 4 -
Psicologia B - 3
Aplicacdes Informéticas B - 3
Educacao Moral e Religiosa Q) Q)
Total 23(24) 16(17)
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Ensino Secundario — Curso Profissional de GPSI

Componentes de formagéao Carga horéaria semanal minima
Areas Disciplinas 1° Ano 2° Ano 3° Ano
Disciplinares
Portugués 3 3 3
Formacéao

sociocultural Inglés > 2 3
Area de Integracéo 2 2 3

TIC 2 - -

Educacao Fisica 1 1 2

Matematica 2 3 3

Cientifica

Fisica e Quimica 2 2 -

Sistemas Operativos 1 2 1

Formacéao
Técnica

Arquitectura de computadores 1 2 1

Redes de Comunicagéo 3 5 1

Programacao e Sistemas de 5 9 4

Informagéo

Total 24 31 21
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Medidas de Suporte a Aprendizagem e Incluséo

Na pagina do agrupamento, no separador destinado a educacgdo inclusiva, é
disponibilizado um emalil de contacto com a equipa EMAEI

(equipaemaei@aemaximinos.net) .

E assegurado apoio semanal, por parte de um professor de educagdo especial, aos
professores Titulares de Turma/Diretores de Turma que detetem alunos com
dificuldades de aprendizagem, desde que solicitado via email.

A implementacdo das medidas seletivas e/ou adicionais, no E@D, sera sujeita a uma
monitorizacdo, apos os primeiros 15 dias de aulas, em formulario proprio, a
disponibilizar pela equipa EMAEI via e-mail. Com este pretender-se-4 recolher
informacdao, através das familias, do impacto deste modelo no ensino-aprendizagem.

Caso se verifique necessaria uma orientacéo psicopedagdgica das familias dos alunos

abrangidos por estas medidas, deve ser contactada a Dra Sonia Dias.

Alunos com a medida adicional “adaptacoes curriculares significativas”

- Deverd ser dada continuidade ao desenho curricular previsto no seu
Programa Educativo Individual, a excec¢do do previsto para o Plano Individual

de Transicao, nos casos em que tal ndo seja possivel.

- Nas disciplinas sujeitas a avaliacdo interna quantitativa, os alunos participam
nas atividades previstas no horario da turma, com as adaptacfes necessarias

a situacao de cada aluno.

- Nas disciplinas para operacionalizacdo das aprendizagens substitutivas (que
visam o desenvolvimento de competéncias especificas e de autonomia
pessoal e social), quer com a turma quer noutros contextos, 0os professores
de educacédo especial elaboram quinzenalmente um plano de trabalho
individual para cada aluno.
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

Este plano, em articulagdo com o DT/ Professor Titular de Turma, € enviado,
via e-mail, ao aluno e seu encarregado de educacéo, pelo professor de

educacao especial que o acompanha processualmente.

Os docentes de educacédo especial colaboram e articulam também com todos
0S outros intervenientes no processo educativo do aluno com o propdsito de
monitorizar a situacéo dos alunos e colaborar na identificacéo e eliminacéo de

constrangimentos que se coloquem a participacao.

Sera assegurado com o encarregado de educacdo um contacto regular
semanal, por parte do professor de educacdo especial que acompanha
processualmente o aluno, em articulacdo com o DT/ Professor Titular de

Turma.

E também dada continuidade as parcerias estabelecidas com o CRI- Centro
Social da Paréquia de S. Lazaro (PIT’s e terapias), com a APCB, com a ELI e

com o projeto Musicando- COOP 21, de forma sincrona e assincrona.

Alunos com medidas seletivas

Os alunos com medidas seletivas seguem o plano curricular/horéario

estabelecido para a sua turma.

Dando continuidade aos apoios iniciados no inicio do ano, é garantido, de
forma individual ou em pequeno grupo, 0 seu acompanhamento de modo a

gue |Ihes seja possivel 0 acesso equitativo as aprendizagens.

Para os alunos anteriormente apoiados de forma direta, os professores de
educacéo especial articulam com os demais docentes de forma colaborativa,
através de sessOes sincronas e assincronas na planificacdo de trabalho

individualizado e diferenciado para estes alunos.

Os docentes de educacéo especial colaboram e articulam também com todos

' A. -" . o8 R PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

0S outros intervenientes no processo educativo do aluno com o propdésito de
monitorizar a situacéo dos alunos e colaborar na identificacéo e eliminacéo de

constrangimentos que se coloquem a participacao.

Sera promovido um contacto regular com familias e alunos.

Como escola de referéncia no dominio da visdo, os professores de educacao
especial do grupo de recrutamento 930 asseguram a continuidade das
aprendizagens das areas especificas previstas nos RTP dos alunos,

promovendo com estes sessdes sincronas e assincronas.

Alunos com medidas universais

Os alunos com medidas universais seguem o0 plano curricular/horario

estabelecido para a sua turma.

E dada continuidade ao Plano Individual de Suporte & Aprendizagem e

Inclusdo (PISAI), com as necessarias adaptacdes ao Ensino a Distancia.
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3. ESTRUTURAS DE COORDENACAO E SUPERVISAO

Departamentos Curriculares/Grupos Disciplinares

e Definir aprendizagens de caracter sequencial para cada disciplina/ano, que
garantam aprendizagens subsequentes nessa e outras disciplinas, organizar
documento que as explicite e que facilite a autorregulacéo das aprendizagens
pelos alunos.

e Adaptar os critérios de avaliacdo da(s) disciplina(s)/ciclo ao E@D,
diversificando, adaptando e produzindo/partilhando instrumentos de avaliacéo,

etc.
Equipas Educativas de Ano

Uma vez que cabe as equipas educativas e aos docentes que as constituem, no
quadro da sua especialidade, definir as dindmicas de trabalho pedagdgico adequadas,
tendo por referéncia as especificidades da turma ou grupo de alunos, este é o
‘espaco” privilegiado para tomar decisbes comuns ao ano de escolaridade,
valorizando o trabalho de natureza interdisciplinar e de articulagéo disciplinar.

Assim, apoOs decisdo, em grupo disciplinar, quanto a aprendizagens de caracter
sequencial a garantir em cada ano/ciclo, numa linha de articulacdo disciplinar,
compete as equipas educativas de ano/conselhos de turma, encontrar dinamicas de

trabalho que assegurem essas aprendizagens:

e Reunir a equipa educativa de ano, no inicio do processo de E@D, se
necessario, para definir dindmicas comuns de gestao do curriculo, em especial
no que diz respeito a aprendizagens esperadas; de producéo/ partilha de
recursos em E@D; adaptar os critérios de avaliacdo de cada ano de
escolaridade ao E@D, diversificando, adaptando e produzindo/partilhando

instrumentos de avaliacgéo, etc.

e Trabalho colaborativo, quando necessario, nos conselhos de turma e/ou
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021
professores de turmas contiguas, para decidir dinamicas de trabalho

Agrupomento de Escolas de Maximinos

pedagogico adequadas, tendo por referéncia as especificidades da turma ou

grupo de alunos, incluindo trabalho de natureza indisciplinar.

e Definir metodologias que estimulem um papel ativo dos alunos na procura de
novos conhecimentos, focalizando nas aprendizagens de caracter sequencial
esperadas, recorrendo a recursos e aplicacbes digitais apelativas (e-
atividades), produzidos/partihados em contexto de trabalho colaborativo

docente, que despertem a curiosidade e motivagao.

e Definir estratégias de trabalho diversificadas, orientadas para a realizacdo de
trabalho autbnomo e, se possivel, colaborativo, nos tempos assincronos, de

modo a que facilitem a autorregulacao de aprendizagens pelos alunos.

e Valorizar a avaliagdo formativa, incidindo nas aprendizagens essenciais —
avaliacdo das e para as aprendizagens - adotando e ajustando medidas e
definindo estratégias de diferenciacdo pedagogica e de superagcédo de

dificuldades.
No 1° ciclo prevé-se trabalho prévio dos coordenadores de equipa educativa de ano,
coordenadora de departamento curricular de 1° ciclo e adjunta do Diretor responséavel

pelo 1° ciclo, para articulagédo do trabalho entre os diferentes anos.

Chama-se a atencdo para o documento “Avaliacdo: principios orientadores no AE

Maximinos”.

NORTE2020 wa® 5020 @~
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PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021
Responsabilidades especificas

Agrupomento de Escolas de Maximinos

De acordo com as atribuicdes inerentes aos diferentes cargos e estruturas deve

atender-se ao seguinte quadro-resumo de responsabilidades.

Cargo Responsabilidades

e Assegurar a gestdo e lideranca do processo de
ensino a distancia;

e Assegurar o quadro de comunicacdo institucional
entre a tutela e as diferentes estruturas do
agrupamento;

e Apoiar os Docentes no ambito da utilizacdo de
recursos de ensino a distancia;

e Articular com a autarquia local, necessidades
conducentes a manutencdo da igualdade de
oportunidades para os alunos;

e Articular com as Associacfes de Pais, de modo a
garantir um maior envolvimento dos
pais/encarregados de educacao (EE) no acesso ao
E@D pelos seus educandos.

Diretor/Equipa Diretiva

e Garantir a transicdo para o desenvolvimento do
processo ensino aprendizagem no quadro do ensino
a distancia;

e Articular o desenvolvimento de equidade e equilibrio
de procedimentos de avaliacdo no quadro do ensino
a distancia.

Conselho pedagdgico

NORTE2020 wa® 5020 @~
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Ano letivo 2020/2021

Coordenadores de

Departamento

Coordenar com cada um dos representantes de area
disciplinar um acervo de recursos pedagogicos
mobilizadores das diferentes  aprendizagens
essenciais;

Coordenar com os representantes de area disciplinar
de forma a garantir equilibrios na utilizacdo dos
recursos pedagdgicos conducentes ao
desenvolvimento do processo ensino-
aprendizagem;

Apoiar os Docentes e os alunos no ambito da
mobilizacdo de recursos pedagdgicos de modo a
garantir as Aprendizagens Essenciais (AE) das
disciplinas, no final de cada ciclo;

Coordenar com os subcoordenadores a adaptacao
dos critérios, dos meios e das formas de avaliacédo e
classificacdo dos alunos.

Subcoordenadores

Mobilizar os os docentes de cada disciplina/ano,
para a necessidade de articular e desenvolver
estratégias pedagogicas e recursos online no quadro
do ensino a distancia;

Promover a articulagio e adequacdo de
modalidades curriculares e de recursos pedagdgicos
no ambito do Ensino a Distancia;

Apoiar 0 grupo de docentes/ano no sentido da
definicdo de aprendizagens esperadas e criacao de
instrumentos de autorregulacéo pelo aluno, de modo
a facilitar no ambito da avaliacdo formativa dos
alunos;

Articular e facultar ao coordenador de departamento
a informagdo sobre os processos de ensino a
distancia em curso na disciplina/ano.

Coordenadores de

Diretores de Turma

Coordenar com os coordenadores de equipa
educativa de ano/diretores de turma e de curso as
estratégias de lideranca das diferentes equipas
pedagdgicas no ambito do trabalho a coordenar em
cada conselho de turma;

Garantir a comunicacdo com os diretores de turma e
de curso com o objetivo de recolher informagé&o
sensivel em relacdo ao trabalho das equipas
pedagogicas de ano com 0s alunos.

NORTE2020
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Ano letivo 2020/2021

Coordenador(a) de

Equipa Educativa de Ano

Incentivar/valorizar a reflexdo/decisdo em conselho
de turma ou turmas de contiguidade com
condicionantes e/ou apeténcias idénticas, no sentido
da gestdo articulada das aprendizagens tendo em
vista o cumprimento das AE de ciclo;

Promover a discussdo/decisdo quanto a estratégias
de E@D e de avaliagcdo formativa adequadas ao
contexto dessa(s) turma(s);

Incentivar/valorizar a organizacdo de trabalho de
natureza interdisciplinar (DAC), tendo por base
aprendizagens que se cruzam em duas ou trés
disciplinas (ex® Matematica e Educacédo Visual;
Ciéncias Naturais e Fisico-Quimicas);
Incentivar/valorizar a divulgacdo de aprendizagens
esperadas, em consonancia com as AE, em cada
disciplina e/ou DAC, bem como a utlizacdo de
instrumentos de autorregulacdo das aprendizagens
pelos alunos;

Incentivar a producédo/partilha de e-atividades.

Diretores de Turma/
Professor Titular /

Educadora

Assumir a lideranca da sua equipa pedagodgica de
forma a garantir equidade e equilibrio no trabalho a
realizar com os alunos;

Promover a reflexdo/decisdo no sentido da gestéo
articulada das aprendizagens;

Assegurar a comunicagdo com o0s alunos e o0s
encarregados de educacdo de forma a atender
situacBes de vulnerabilidade no quadro do ensino a
distancia;

Em articulagdo com o Conselho de Turma, deve
organizar o trabalho semanal.

Diretor de Curso

Partilhar a lideranca da equipa pedagdgica com o
diretor de turma de forma a garantir processo de
equidade e equilibrio no quadro do ensino a
distancia;

Coordenar com os Orientadores de FCT estratégias
que garantam os objetivos que Ihe estao inerentes;
Coordenar o processo de desenvolvimento das PAP
no quadro do ensino a distancia.
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Docentes

Indicar aos alunos, através da Classroom, as
aprendizagens esperadas relativamente a cada
dominio/unidade;

Indicar atempadamente as tarefas aos alunos, com a
devida moderacao em articulagdo com o CT,;
Divulgar instrumentos de autorregulacdo dessas
aprendizagens pelos alunos;

Participar na dinamizagédo de trabalho de natureza
interdisciplinar (DAC), tendo por base aprendizagens
gue se cruzam em algumas disciplinas (ex°
Matematica e Educacao Visual; Ciéncias Naturais e
Fisico-Quimicas);

Desenvolver e adaptar recursos pedagogicos com
potencial de mobilizacdo no quadro do ensino a
distancia;

Garantir equidade e equilibrios no ambito do
desenvolvimento do processo de ensino-
aprendizagem;

Atender as diferentes realidades e contextos em que
se encontram os alunos;

Articular e colaborar com o DT e CT na definicédo e
execucao do processo de ensino /aprendizagem a
distancia;

Garantir a continuidade na aplicacdo das medidas
adicionais, seletivas e universais, adaptadas a nova
realidade e ao contexto dos alunos envolvidos.

Professoras
Bibliotecérias e equipa

das Bibliotecas Escolares

Apoiam os docentes e o0s alunos no ambito da
mobilizacdo de recursos pedagdgicos de E@D;

Promovem e divulgam instrumentos facilitadores do
desenvolvimento de procedimentos de pesquisa,
interpretacdo, tratamento e producédo de informacéo.
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PLANO DE E@D

Ano letivo 2020/2021

Coordenacéao TEIP

Acompanhamento da implementacdo das acdes
TEIP e respetiva monitorizacao;

Facilitar a articulagdo com a equipa B! Equal e
outras entidades parceiras.

Acompanhar o processo relativo a operacionalizacao
do Plano de Desenvolvimento Pessoal, Social e
Comunitario.

Realizagdo de reunides mensais com o Perito
Externo e o Diretor para andlise, reflexdo e
apresentacao de propostas para a prestacao de um
melhor servi¢o educativo, agora e s6 a distancia.

Técnicos Especializados

Manter a comunicacdo e o acompanhamento dos
alunos sinalizados;

(Psicélogos, Assistente Assegurar a orientacao vocacional e a
Social e Educadora comunicacédo dos resultados;
_ Atender a situagbes  de vulnerabilidade
Social) desenvolvidas/aprofundadas no ambito do quadro de
ensino a distancia.
Manter o apoio a Docentes e alunos no ambito do
EMAEI

guadro de ensino a distancia;

Definir estratégias de ensino/aprendizagem e
modalidades de apoio aos alunos da educacao
inclusiva;

Disponibilizar um email para esclarecimento de
davidas - (equipaemaei@aemaximinos.net) ;
Continuar a implementar / Identificar as medidas de
suporte a aprendizagem e a inclusédo definidas ou a
definir no RTP/PEI/PIT;

Organizar sessfes sincronas e/ou assincronas, com
os docentes titulares / diretores de turma, sempre
gue solicitadas;

Apoiar as familias no contexto da modalidade de
E@D.

Articular com os diferentes parceiros da
comunidade.
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Ano letivo 2020/2021

Docentes de Educacéao

Especial

Prestar aconselhamento aos docentes sobre
estratégias e materiais passiveis de utilizagdo na
modalidade de E@D,

Colaborar com os respetivos professores titulares;
Realizar contactos peridodicos com os alunos/
familias;

Elaborar planos de trabalho quinzenais para o0s
alunos com a medida adicional “adaptacdes
curriculares significativas”;

Garantir um trabalho de Consultoria aos
Encarregados de Educacéo e pais.

Professor Aac / Apoio
Tutorial Especifico (ATE)

Assegurar que o0 contacto com o0s alunos se
mantém, utilizando como recursos 0 contacto
telefonico, o correio eletrébnico e/ ou a
videoconferéncia,

Manter o apoio aos alunos, no ambito do quadro de
ensino a distancia;

Articular com o conselho de turma na execucdo do
processo de ensino/ aprendizagem a distancia.

Professores de
Laboratérios de
Aprendizagem e de

Oficinas

Indicar aos alunos as aprendizagens esperadas em
cada sesséao;

Planificar tarefas que envolvam os alunos na
aprendizagem e faciltem a interacdo com o0s
colegas;

Promover a autorregulacdo de aprendizagens pelos
alunos.

Professor Aa/

Coadjuvacao

Manter o apoio aos alunos, no ambito do quadro de
ensino a distancia;

Articular com o professor da disciplina e a
intervencao junto do aluno do apoio.
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4. BIBLIOTECA ESCOLAR

Manutencao da pagina web -# a BE esta ON # -
https://bibliotecaaemaximi.wixsite.com/biblioaemaximinos _, com recursos
educativos para apoiar alunos e professores no E@D;

Definicdo de um horério para apoio sincrono e assincrono diario, quer para
professores, quer para alunos;

Email de  contacto neste periodo -
bibliomaximinos@aemaximinos.net

Disponibilizacdo de formacdo, a professores, em ferramentas de apoio ao
trabalho no E@D;

Divulgacdo de recursos digitais de apoio ao curriculo e sugestdes de
atividades para trabalhar a literacia da leitura, cidadania e atividades livres em
familia;

Curadoria de conteudos: criagdo de bancos de recursos digitais de apoio a
Educacéo Literaria, por ciclo de ensino; Livros Digitais, com propostas livres e
Recursos que possibilitem um apoio efetivo, em tempo util, as atividades
curriculares e livres;

Empréstimo de recursos da BE (tecnolégicos e documentais) durante o
periodo de E@D;

Apoio por telefone, mail e remotamente as plataformas de E@D (Meet &
Classroom);

Disponibilidade para apoiar os diferentes atores educativos do agrupamento,
no ambito das suas competéncias.
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Maximinos

5. FORMACAO DE ADULTOS

A Equipa Técnico-pedagdgica do polo do Centro Qualifica (CQ) do Agrupamento,
seguindo as orientacbes da ANQEP, dara continuidade aos processos de
qualificacdo dos adultos, tendo em conta a situacao atual e as restricbes que a

mesma impde, desenvolvendo online as seguintes atividades:

e adaptacao do cronograma das atividades;

e assisténcia as sessoes de Juri de Certificacdo de formandos de outros polos
do CQ;

e leitura, analise, orientacdo e acompanhamento dos Portefdlios Reflexivos de
Aprendizagem do grupo de formandos do polo do agrupamento, de forma
digital;

e participacdo online, nas proximas sessdes de juri de certificacdo dos
formandos em final de processo;

e Formacdo Modular em regime nao presencial, se estiverem reunidas as

condicoes.

b

Medidas excecionais e temporarias relativas a situacdo epidemioldégica do novo
Coronavirus - Covid 19 / Modalidades de Qualificacdo de Adultos

NORTE2020 wa® 93520 8
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6. PLANO DE DESENVOLVIMENTO PESSOAL, SOCIAL e COMUNITARIO

Sabendo da importancia da agao integrada da escola com os demais atores

sociais com impacto educativo, o Plano previsto inicialmente foi reformulado, de

hY

modo a proporcionar incentivo a inteligéncia socioemocional em contexto de

pandemia, constituindo um suporte na gestdo emocional, tendo em vista facilitar

aprendizagens e garantir a seguranca em ambiente digital.

Assim, apOs identificacdo das necessidades de turmas ja sinalizadas pelos

professores titulares/DT, a intervenc¢do tera duas vertentes:

Incentivo a inteligéncia socioemocional e desenvolvimento pessoal das

criancas e adolescentes

Intervencdo em turma, através de Classroom do professor titular, da
disciplina de formagé&o civica/DT de 2° ciclo ou disciplina do DT do 3°
ciclo;

Capacitacdo de delegados de turma no sentido da
identificacdo/resolucdo de problemas relativos as turmas, em
articulacdo com prof titular/diretor(a) de turma; lancamento de
dindmicas em assembleias de turma, apoiando o delegado de turma no
sentido da identificacao/resolucdo de problemas/dificuldades;

Propostas de atividade ludica a realizar em casa, com dinamicas
praticas que promovam um tempo livre de qualidade, reduzam a

ansiedade e aumentem o bem-estar emocional.

Envolvimento parental

articulagdo com o projeto +Atitude, na capacitagao parental de pais/EE
mais vulneraveis, relativamente a tematicas pertinentes no contexto

atual.
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7. APOIO SOCIOEDUCATIVO

Gabinete de Mediacéao e Orientacdo Escolar (GMOE)

O GMOE reformulou a sua atuacéo, a operacionalizar com os alunos, encarregados

de educacao, familia e professores, preferencialmente, em regime ndo presencial,

através do contacto telefénico, por email e pelas plataformas digitais utilizadas no

agrupamento de escolas. Manutencao da intervengéo em regime presencial, tendo em

consideracao condicdes especificas dos alunos/familia. Nomeadamente:

Manter a comunicacdo e 0 acompanhamento dos alunos anteriormente
apoiados, ou outros alunos, que, no momento atual, sejam devidamente
identificados e referenciados pelas educadoras de infancia, professores
titulares de turma, diretores de turma e/ou encarregados de educacdao,

assegurando o seu bem-estar global,

Manter a comunicacdo e o acompanhamento das familias ja apoiadas, e
outras, atendendo a situacdes de vulnerabilidade, procedendo-se a criagdo de
respostas condizentes com as dificuldades, necessidades, emergentes, em

articulacdo com os técnicos das instituicdes/entidades da comunidade;

Manter a articulagéo e colaboracdo com entidades externas, nomeadamente,
CPCJ, EMAT, equipas de RSI, entre outras;

Manter a articulacdo e colaboracdo com a direcdo e com todos os agentes

educativos, em situacdes varias;

Dar continuidade ao processo de orientacdo vocacional com os alunos do 9°
ano de escolaridade, e respetivos encarregados de educacao, em articulacdo

com os diretores de turma/conselhos de turma;

Apoiar os alunos do ensino secundario no seu processo de desenvolvimento
da carreira (exames nacionais, ingreSso No ensino superior, N0 e para o

mercado de trabalho);

Apoiar os alunos na (re)orientacdo do seu percurso escolar, no ambito do
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combate ao insucesso, absentismo e abandono escolar.

O GMOE articula a sua intervengdo com a educadora social do agrupamento de
escolas, no ambito do “plano de desenvolvimento pessoal, social e comunitario”, e
com a dos projetos parceiros Saber Crescer, ETAE, B! Equal E7G e + Atitude, no

ambito da acgéo "projetos partilhados com parceiros".

Articulagdo com parceiros da comunidade

A articulagcdo com parceiros que atuam diretamente junto de alunos, em contexto
escolar - SABER CRESCER e ETAE, B! Equal E7G e + ATITUDE - é assegurada
pelo GMOE em articulagédo com a coordenacgéo TEIP, com colaboracao da educadora
social. A articulacdo com entidades locais que intervém na area social — RSI, Banco
alimentar, etc.- relativamente a familias em situacdo de vulnerabilidade €, também,
assegurada pela técnica de servico social (GMOE) em articulacdo com a coord TEIP,

com colaboracao da educadora social.

Procedimentos de recolha de casos de vulnerabilidade

Auscultacdo aos profs titulares/diretores de turma, através:
e sinalizagédo de alunos que se encontram em situagéo de vulnerabilidade social
com impacto a nivel educativo: caréncias alimentares, risco de violéncia
doméstica, entre outras.

e Levantamento de necessidades de equipamentos;

Casos sinalizados:

A- Caréncias alimentares: pedido de géneros alimenticios por parte do
aluno/familia
e alunos com escaldo A ou B: refeicdo na escola (ou outra escola do concelho)
e familias acompanhadas pelo RSI: encaminhadas para a respetiva equipa,
recebem apoio por essa via.
e Outras criancas/familias (sem RSI ou ASE): numa 12 fase, apoio atraves de
entidades parceiras do Banco Alimentar, associagdes, etc. S0 encaminhadas

para a Seguranca Social, sendo o caso estudado e apoiado de acordo com a
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B - Risco de violéncia doméstica: encaminhamento a CPCJ e/ou EMAT.

C - Alunos que o prof titular/DT ndo consegue contactar: colaboragdo da PSP
(Ndcleo Operacional).

D - Alunos/familias estrangeiras em situacao de vulnerabilidade: colaboracdo da
Associacdo Adolescere (refugiados), Equipa de Mediadores Interculturais e outros.

Relacionamento interpessoal e cooperacdo entre alunos: desenvolvimento do
programa de mentoria. Os alunos mentores disponibilizam-se para apoiar 0s seus
pares (mentorandos) acompanhando-os, designadamente, no desenvolvimento das

aprendizagens, esclarecimento de davidas, na integracdo escolar, na preparacao para

~

0os momentos de avaliacdo e em outras atividades conducentes a melhoria dos

resultados escolares.

Entidades parceiras envolvidas nas respostas as necessidades sinalizadas:

- Acédo Social Escolar: almogo a alunos com escaldo A ou B (na escola
secundaria ou outra do concelho).

- Equipas RSI: contactos frequentes com as familias que acompanham;
facultam apoio econdmico mensal e apoio em géneros alimenticios ou
refeicdo, na cantina social, a familias carenciadas.

- Equipa CPCJ: acompanhamento frequente com menores alvo de processos
de promocéo e protecdo; os parceiros da CPCJ (APAV, CAFAP, ..) também
dao apoio e monitorizam a situacéo presente sob o0 ponto de vista social.

- Equipa Multidisciplinar de Assessoria aos Tribunais (EMAT): contatos
frequentes com as familias através de videochamadas; em situagdo extrema
promovem reunido presencial.

- CMB/CIM Cavado (ETAE e SABER CRESCER): € mantido o projeto em
curso, de modo adaptado ao contexto atual, com trabalho sincrono com
alunos.

- Caritas (Projeto B! Equal E8G): plano de acdo em rede, dirigido a alunos de
etnia cigana de 1° ciclo, que implica a utilizacdo da Classroom (plano em
anexo); possibilidade de alargar ao 2° e 3° ciclo. Coordenado pela coord.
TEIP, e técnica de servico social (GMOE), em articulagdo com equipas RSI e
outros parceiros locais.
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- Cruz Vermelha Portuguesa (Projeto + Atitude): € mantido o projeto em
curso, de modo adaptado ao contexto atual, com trabalho direto com alunos;
com uma nova vertente, a da capacitacdo parental, no ambito do Plano de
Desenvolvimento Pessoal, Social e Comunitério;

- PSP: coadjuvacédo do trabalho de seguimento na proximidade, com alunos
em situagao de vulnerabilidade;

- Equipa de Mediadores Interculturais da CMB: - Outras criangas/familias
(sem RSI ou ASE): numa 12 fase, apoio através de entidades parceiras do
Banco Alimentar, associacdes, etc. S0 encaminhadas para a Seguranca
Social, sendo o caso estudado e apoiado de acordo com a necessidade
existente.

- Banco Alimentar Contra a Fome organiza¢gfes parceiras: para apoio com
géneros alimenticios a familias sinalizadas e/ou que solicitaram apoio
alimentar. Ex° JF/UF com Comissao Social de Freguesia, Centros
Paroquiais, Centros Sociais, Caritas, Conferéncias Vicentinas, associacoes
de apoio a estrangeiros, etc.

12 linha de apoio:

- refeicdo através da escola para alunos com escaldo A e B. Criar
mecanismos de acesso a refeicdo na escola mais proxima da residéncia das
criancas/jovens.

- apoio através da Seguranca Social/ equipa RSI: a familias acompanhadas
por estas equipas. Verificar a possibilidade de entrega de mercearia e/ou
refeicbes nas cantinas sociais.

22 linha de apoio:

- articulagdo com organizacdes locais, algumas apoiadas pelo Banco
Alimentar. Para cedéncia de géneros alimenticios ndo pereciveis. Retomar a
possibilidade de alunos receberem alimentos em varias freguesias do
concelho.

- articulagdo (se necesséario) com organizagdes locais que fornegcam
refeicbes e produtos de higiene a familias que se encontram numa
situacao critica ou entrega de refeicbes pagas pelo ME, acessivel na escola
de proximidade.
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8. FERRAMENTAS TECNOLOGICAS/ FORMACAO DIGITAL

- Para o trabalho sincrono e assincrona sdo usadas as aplicagbes Google
Hangout, Meet e a Classroom.

- Os recursos tecnoldgicos (tablets, computadores...) emprestados aos alunos
obrigam a assinatura por parte dos encarregados de educacdo (EE) de um
termo de responsabilidade em que consta 0 compromisso de 0 mesmo se
destinar a realizagé@o do trabalho sincrono e assincrono (séo devolvidos, quando
se retomar o ensino presencial, ou final do ano letivo, caso o E@D se

prolongue).

- Os EE devem acautelar que os seus educandos nédo fagam gravacdo de som
e/ou de imagens das aulas sincronas para posterior partilha / divulgacdo, sob
pena do Agrupamento ter de agir em conformidade com a lei, face a tais atos
ilicitos.

- Reforco de formacé&o aos professores sobre as aplicagbes a utilizar pelo
agrupamento no ensino a distancia (Google Hangout, Meet e Classroom).

- Os alunos utilizam o mail institucional (grupos turma) para trabalhar em
ambiente fechado e seguro nas plataformas escolhidas para o E@D.

- Apoio técnico e assisténcia técnica aos equipamentos de alunos/professores.

- Apoio por telefone, mail e remotamente as aplicacbes de E@D (Meet &
Classroom) - Equipa de Apoio ao E@D

- Disponibilizagéao de tutoriais sobre plataformas de E@D.

- Partilha por parte da equipa de Apoio ao E@D sobre recomendacdes.
formacao e informacdo nesta area do digital, nomeadamente com recurso ao
site www.apoioescolas.dge.mec.pt

Tel = . A K PORTUGAL UNIAO EUROPEIA
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9. ACOMPANHAMENTO E MONITORIZACAO DO PLANO E@D

Compete a equipa de autoavaliacdo estabelecer um plano de monitorizacdo das
atividades de E@D, através dos seguintes indicadores:

i) Indicadores de qualidade:
e monitorizagdo do grau de satisfacdo dos(as) docentes, dos(as) alunos(as) e
dos(as) pais/EE;
e acompanhamento da qualidade do feedback dado a alunos(as), visando a
monitorizacdo das aprendizagens;
e Implementacédo: formularios a aplicar aos diferentes intervenientes.
i) Indicadores de quantidade:
e taxa de concretizacdo das tarefas propostas pelos(as) professores(as);
e numero de tarefas enviadas pelos(as) professores(as), em funcdo do plano de
trabalho elaborado;
e disponibilizacdo de meios tecnoldgicos de E@D;
e apoio ao desenvolvimento de competéncias digitais de professores(as) e de
e alunos(as);
e desenvolvimento, se aplicavel, de mecanismos de apoio, dirigidos aos/as
alunos(as) sem computador e/ou sem ligacdo a internet em casa;

e Implementacao: formularios a serem preenchidos pelos(as) professores(as).

- Compete a equipa elaborar os mecanismos de recolha /monitorizacdo (ex°
através de um formulario Google) a enviar aos DT/professores titulares de
turma/Educadores e, tratando-se da auscultacdo dos alunos ou pais/EE,
através destes aos respetivos destinatarios. Também |he compete fazer a
analise e tratamento dos dados.

- Compete aos diretores de turma a recolha da informacéo sobre as atividades

registadas/realizadas, através de documentos que entender eficazes.

Apoio ao E@D

Docentes: Ana Paula Alves da Costa, Carlos Gongalves, Jodo Paulo Bastos, José Luis

Eusébio, Marcia Correia, Paulo Céto e Sérgio Carvalho.
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ANEXO | — CODIGO DE CONDUTA NO E@D

O Cddigo de Conduta no Ensino a Distancia é o documento que estabelece um
conjunto de principios e de regras de natureza ética e deontolégica que devem

presidir ao cumprimento das atividades letivas online.

1. Regras de conduta dos alunos

Em todas as atividades e espacos de discussao e partilha, o aluno devera ter em
conta as seguintes recomendacgdes:
a) Ser assiduo e pontual (havendo lugar a faltas de presenca e pontualidade no caso
de incumprimento);
b) Ser correto com todos os elementos da comunidade educativa;
c) Fazer-se acompanhar do material necessario para a aula;
d) Apresentar traje e porte condizentes com a ocasiao;
e) Nao ingerir alimentos no decorrer das aulas;
f) Escolher um local apropriado para a aula online, evitando, sempre que possivel,
elementos distratores, como a televisdo ou consolas de jogos, por exemplo;
g) Os teleméveis tém de estar afastados e/ou desligados, a ndo ser que haja
indicacdo do professor em contrario, sendo o seu uso restrito ao acompanhamento
da aula, quando tal for imprescindivel,
h) Participar nas tarefas das aulas, expondo sempre as suas duvidas aos
professores;
i) Utilizar o chat: para pedir a palavra ao professor. O uso para outros fins é sinal de
falta de atencao e concentracdo nas tarefas indicadas pelo(a) professor(a);
j) Por solicitacéo, e consentimento do professor, o aluno pode compartilhar contetdo
(apresentacéao de trabalhos, por exemplo);
k) Sempre no superior interesse do aluno, o uso da camara e do microfone &
imprescindivel para confirmar a sua assiduidade efetiva, permitir o acompanhamento
do seu trabalho e aferir as aprendizagens do mesmo durante as sessdes sincronas.
Assim, o aluno:

e devera manter a camara ligada;

e manter o microfone desligado; s6 o ativar quando o(a) professor(a) o

solicitar.

NORTE2020 ws® #3520 I~



‘8 REPUBLICA fe -
B¥ PORTUGUESA '.DG:EStE t =)

EbucaGAD

- - Ve,
STV
elo o
oL © !Tu
Maximinos audavel G || 1 |

Agrupomento de Escolas de Maximinos -} "Eco-Escolas

[ Estabelacimentos Escolare

PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

I) Se possivel, utilizar auscultadores, para reduzir o barulho de fundo;

m) Podera escolher um plano de fundo virtual apropriado ao contexto;

n) O carregamento dos equipamentos eletronicos utilizados nas aulas deve ser
previamente acautelado para evitar a interrupcao das sessoées online;

0) Caso o aluno, por razdes técnicas, ou outras, ndo tenha camara ou microfone no
seu dispositivo eletronico, o encarregado de educacdo deve informar a educadora
(pré-escolar), o professor titular de turma (1° ciclo) ou o diretor de turma (2° e 3° ciclo e
Secundario) dessa situacao;

p) Em contexto de ensino a distancia, é particularmente relevante lembrar o dever dos
alunos relativamente ao respeito sobre a imagem dos seus colegas e dos professores,
sendo expressamente proibida a captacdo, gravacédo e a divulgacdo de qualquer som
ou imagem das aulas de videoconferéncia sem que tal seja expressamente autorizado
pela direcao e restantes agentes envolvidos, de acordo com o Regulamento Geral de
Protecdo de Dados;

g) Utilizar apenas a conta de e-mail institucional, ndo sendo permitido o uso de
nenhum e-mail pessoal;

r) Nao partilhar o nome de utilizador e/ou palavra-passe de acesso ao e-mail com
terceiros;

s) Os links de acesso a cada aula ndo podem ser partilhados com elementos
externos a turma;

t) Nao utilizar dispositivos (computador, tablet...) ou programas néo protegidos;

u) Todos os contetdos disponibilizados pelos professores aos alunos (apresentacoes,
videos, folhas de calculo, testes e fichas de trabalho, entre outros), durante as aulas e
fora delas, no ambito do processo de ensino-aprendizagem, sao propriedade do AE
Maximinos, ndo podendo ser disponibilizados a terceiros para fins externos;

v) Todos os momentos de avaliagdo acontecem entre cada aluno e o professor, sendo
proibida a partilha da avaliagdo com terceiros;

w) Realizar todos o0s questionarios e tarefas propostas de modo responsavel, lendo e
respeitando sempre todas as instrucdes dadas pelos professores, inclusive os prazos
estabelecidos;

X) Consultar regularmente o e-mail institucional, o Google Classroom e a pagina online

da escola (www.aemaximinos.net );

y) Respeitar, durante as aulas n&do presenciais, todas as normas constantes no
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Regulamento Interno do agrupamento e no Estatuto do Aluno.

2. Responsabilidades dos Encarregados de Educacéao

Sendo um elemento fundamental no processo educativo, cabe ao Encarregado de
Educacdo continuar a cumprir os seus deveres parentais, agora no processo de

ensino — aprendizagem a distancia:

e Informar-se sobre as atividades realizadas pelos seus educandos no Google-
Classroom, devendo, para o efeito, consultar regularmente a area de trabalho
do seu educando nesta plataforma, de modo a poder inteirar-se se foram

cumpridas, ou ndo, as tarefas indicadas;
e Zelar para que o seu educando cumpra as regras de conduta no E@D;

e Comunicar a educadora (pré-escolar), ao professor titular de turma (1° ciclo) ou
ao diretor de turma (2° e 3° ciclos e Secundario) qualquer impedimento /
constrangimento digital que o seu educando sinta e que cologue em causa 0

cumprimento das suas obrigacoes;

e Continuar a justificar, dentro dos limites legais, as faltas dos seus educandos.

As eventuais violacdes aos principios e regras descritas neste cédigo de
conduta deverdo ser comunicadas a educadora (pré-escolar), ao professor
titular de turma (1° ciclo) ou ao diretor de turma (2° e 3° ciclos e Secundario), que
transmitird a informac&do ao Diretor para que possa analisar a denuncia da
alegada violacéo e tomar as deliberacdes que entender, sempre numa perspetiva

de corregédo dos desvios e da melhoria continua do desempenho ético.

NORTZ2020 wil W5520 ™" 38



‘§ REPUBLICA B
B poRTUGUESA I.PGE§t

epucagho P Estabele

Et:iy

Agrupomento de Escoloas de Maximinos

Maximinos

PLANO DE E@D Ano letivo 2020/2021

ANEXO Il - DECLARAGCAO DE CONSENTIMENTO INFORMADO E COMPROMISSO
DE PRIVACIDADE RGPD — ENSINO A DISTANCIA (E@D)

1. Plataformas de trabalho no E@D

Para conhecimento dos titulares dos dados, o AE Maximinos informa que:

a)

b)

d)

Decreto n°® 3-D/2021 de 29 de janeiro, que regulamenta o estado de
emergéncia decretado pelo Presidente da Republica, determina que a partir do
dia 8 de fevereiro de 2021, as atividades educativas e letivas dos
estabelecimentos de ensino publicos, particulares e cooperativos e do setor
social e solidario, de educacédo pré -escolar e dos ensinos basico e secundario
sdo suspensas em regime presencial, sendo retomadas em regime nao
presencial nos termos do disposto na Resolucdo do Conselho de Ministros n°
53 -D/2020, de 20 de julho;

Para dar cumprimento a imposicao legal de prestar o seu servico educativo em
regime ndo presencial, ou misto, 0 N0SsSoO agrupamento continuara a privilegiar a
utilizacao das aplicacdes com suporte no Google G-Suite de que dispbe como

meio de comunicacgao privilegiado entre professores e alunos;

Nesse sentido, foi criada uma conta de e-mail institucional para cada aluno,
dando-lhes acesso a uma licenca de Google G-Suite Educacao. Além disso, foi
criado um perfil de aluno para cada um, dando-lhe acesso a um conjunto de
aplicacoes, concretamente o Google Meet e 0 Google — Classroom, as quais

permitem uma maior interatividade no processo de ensino - aprendizagem;

Estas aplicacdes do Google G-Suite Educacéo tém servido 0os nossos objetivos,
permitindo desenvolver um ambiente moderno e amigavel, de partilha de
tarefas e interacdo professor/aluno, assim como criando um espaco de aula o
mais aproximado possivel do modelo presencial, sendo versétil, funcional e

organizado para os diferentes ciclos de ensino;
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e)

f)

g)

h)

)

K)

A plataforma de ensino a distancia utilizada pelo AE Maximinos disponibiliza a
comunicacdo por conversacao (chat), audio e video e a sua utilizacédo

pressupde a aceitacdo destas formas de comunicacao;

O uso da camara e do microfone € imprescindivel para confirmar a assiduidade
efetiva dos alunos, permitir o acompanhamento do seu trabalho e aferir as
aprendizagens dos mesmos durante as sessdes sincronas, por isso, 0 aluno

deverd liga-los sempre que o professor o solicitar;

A utilizacdo da plataforma de ensino a distancia e a recolha e tratamento de
dados pessoais dai decorrentes tem por finalidade a prestacdo de servico de
ensino para cada aluno, direito fundamental consagrado pela Constituicdo da
Republica Portuguesa,;

O fornecedor/gestor de tal plataforma garante que a plataforma cumpre o

RGPD (Regulamento Geral de Prote¢ao de Dados);

As definicbes de seguranca das citadas aplicacbes limitam o acesso a
utilizadores pré definidos pelo AE Maximinos, sendo apenas autorizados a
aceder a cada sessao os utilizadores que tenham de nela participar, estando
limitada a recolha e o armazenamento de informacdo automatica pela

plataforma;

Cada utilizador apenas tem acesso aos dados a que tem de ter acesso;

A utilizacdo das aplicacbes de ensino a distancia, Google Meet e Google
Classroom do Google G-Suite Educacéo, e consequente recolha e tratamento
de dados pessoais carece do consentimento dos encarregados de educacao
(no caso dos alunos menores) e dos docentes. Caso tal consentimento néo seja

prestado ndo serd ministrado ensino ndo presencial com recurso a plataforma;

Dada a idade do seu educando, a sua utilizacdo requer ndo sG 0 seu
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consentimento, mas também a sua supervisdo. Nesse sentido, se nao

concordar com a atribuicdo da conta criada devera informar o AE Maximinos
para procedermos imediatamente a sua remocdo. Caso concorde com 0 seu
uso, no primeiro login (através do seguinte endereco:

https://accounts.google.com/signin ) deve colocar as credenciais fornecidas,

alterando seguidamente a palavra-chave para algo seguro e pessoal;

m) Considerando que a utilizacdo simultanea de varias plataformas de trabalho é
geradora de ansiedade e distracéo, privilegiamos o uso do Google Meet e do
Google Classroom, proporcionando, assim, formatos de trabalho sincrono e
assincrono. No entanto, os professores poderdo sentir a necessidade de
complementar o trabalho pedagdgico recorrendo a plataformas digitais que
oferecem uma grande diversidade de recursos educativos e que podem, ou
nao, exigir uma inscricdo online do aluno, para este poder aceder e realizar as
atividades / os exercicios disponibilizados que os professores considerem
pertinentes. Caso exijam uma inscricdo, o aluno poderd ter de fornecer o seu

nome, associar o seu e-mail institucional e definir uma palavra-chave segura.
2. Principios gerais de Protecédo de Dados Pessoais

A utilizacdo de meios digitais e tecnoldgicos no processo de E@D pode colocar em
causa a privacidade e a seguranca de dados, incluindo o acesso e a partilha de
documentacdo e instrumentos diversos desenvolvidos pelas diversas equipas
pedagogicas. Este facto ndo levara a um menor compromisso do AE Maximinos com a

protecdo dos dados pessoais de cada um dos membros desta comunidade educativa.

Face ao exposto, solicitamos a adesdo de todos num compromisso ativo de
monitorizacdo da utilizacdo, por parte dos alunos, da grande quantidade de dados

pessoais que circulam nos diferentes canais.
Consequentemente, vimos esclarecer as regras a que todos estamos obrigados e

reforcar a proibicdo de comportamentos violadores do direito de cada um a protecao

dos seus dados pessoais:
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a) E expressamente proibido recolher, tratar ou divulgar dados pessoais fora das
condicBes previstas no Regulamento Interno do agrupamento e outras regras que

venham a ser aprovadas;

b) A recolha, tratamento ou divulgacéo de dados pessoais fora das situacdes previstas

podera, em funcéo da gravidade da situacdo, ser objeto de procedimento disciplinar;

c) Os alunos, encarregados de educacéo, familiares, docentes, colaboradores né&o
docentes ou outras pessoas, ndo podem proceder a recolha de imagens (fotografia ou
video) ou som, das sessbes de ensino (aulas sincronas em videoconferéncia)

promovidas pelo estabelecimento de ensino;

d) A recolha de imagens (video ou fotografia) e som apenas podera ser efetuada
sempre que tal:
() seja necessario para o0 desenvolvimento das atividades educativas
planeadas;
(i) estiver autorizado pela diregdo e demais agentes intervenientes;
(i) fora dos casos em que essa recolha se destina a avaliacdo do aluno, e

estiver autorizado pelos titulares dos dados (encarregados de educacao).

e) A captacdo de imagens ou som no ambito das atividades pedagdgicas, com
finalidade educativa (projeto ou avaliacdo), ndo podera ser difundida por qualquer
meio nem de qualquer forma fora do estrito ambito da relacdo entre docente(s) e

alunos, e s6 é possivel desde que autorizada pela direcdo e pelos intervenientes;

f) As conversagOes (chat), as imagens ou som captados, ou outros dados pessoais
(trabalhos realizados pelos alunos, por exemplo), nestes termos nao serédo duplicados
e serdo conservados apenas para utilizacdo pedagodgica (pelo tempo determinado
pelas autoridades competentes), nomeadamente para validacédo das aulas ministradas
a distancia, de acordo com a alinea f) do ponto 16 da Resolu¢cdo do Conselho de
Ministros n.° 53-G/2020, onde se menciona que “Os docentes devem proceder ao

registo semanal das aprendizagens desenvolvidas e das tarefas realizadas nas
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sessdes sincronas e assincronas, recolhendo evidéncias da participacdo dos alunos

Agrupomento de Escolas de Maximinos

tendo em conta as estratégias, 0s recursos e as ferramentas utilizadas pela escola e

por cada aluno”;

g) Todas as pessoas que tenham acesso a dados pessoais no exercicio das suas
fungbes no ou para o estabelecimento de ensino estdo obrigadas a sigilo sobre os
mesmos bem como a cumprir todas as regras do RGPD e outras em vigor no

regulamento do AE Maximinos, em especial as respeitantes ao tratamento e protecao

desses dados;

h) As obrigacfes de protecado incluem ndo armazenar os dados em equipamentos nao

protegidos e a ndo armazenar os dados em ficheiro sem protecéo;

I) As obrigacdes de tratamento incluem n&o tratar os dados para outra finalidade que
nao aquela para que foram recolhidos, ndo transmitir os dados a terceiros e eliminar

os dados apds o tratamento;

j) As pessoas apenas tém acesso aos dados pessoais de que necessitem para o
exercicio das suas funcdes no ou para o AE Maximinos, devendo abster-se de, por

qualquer modo, aceder a dados pessoais fora dessa situacao;

k) Devem ser mantidos para uso exclusivo dos alunos do AE Maximinos todos os
documentos e informacdes disponibilizados pelos professores e equipas pedagogicas,
durante as aulas e fora delas, no ambito do processo de ensino-aprendizagem,
impedindo a sua divulgacao a terceiros, nomeadamente apresentacdes, videos, folhas
de célculo, testes e fichas de trabalho, entre outros;

[) Todos os conteudos disponibilizados aos alunos séo propriedade do AE Maximinos,

nao podendo ser disponibilizados para fins externos;
m) Os dados de acesso (identificacdo e palavra-chave) as ferramentas sugeridas e

disponibilizados pelo AE Maximinos sdo exclusivos de cada aluno / encarregado de

educacado e ndo devem ser partilhados com terceiros;
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n) Nao deve ser utilizado nenhum e-mail pessoal em nenhuma das ferramentas

digitais recomendadas;

0) Os dispositivos tecnologicos (computador, tablet...) ou programas deverédo estar
devidamente protegidos contra possiveis ataques de pirataria, ficando a
responsabilidade dos proprietarios desses equipamentos quaisquer danos que dai

possam surgir;

p) Durante o periodo em que decorrem as aulas a distancia, o AE Maximinos
continuara a zelar pela aplicacdo do Regulamento Geral de Protecdo de Dados,
estando garantidos todos os direitos previstos na legislagdo no que concerne aos

dados pessoais;

g) Qualquer pessoa que tenha alguma duvida ou conhecimento de que houve uma
violacdo de dados pessoais, efetiva ou potencial, devera disso dar conhecimento
imediato ao diretor de turma e a direcao do estabelecimento de ensino através do
endereco de correio eletronico protecaodados@aemaximinos.net .
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